FYJAS EDUCATION

Protocol 8: Instructie Lesmateriaal en Verwachtingen
voor Deelnemers en Docenten

Versie: 1.0
Van toepassing op: Alle opleidingen, trainingen, cursussen en certificeringstrajecten van
Fyjas Education

Doel van deze instructie

Om de kwaliteit van het onderwijs te waarborgen, werkt Fyjas Education met duidelijke
afspraken over het gebruik van lesmateriaal, de voorbereiding van lessen en de
verantwoordelijkheden van zowel deelnemers als docenten.

1. Lesmateriaal

Fyjas Education verstrekt athankelijk van de opleiding één of meerdere van de volgende
leermiddelen:

[1 Lesboek(en)

[1 Reader(s)

[J Werkboek(en)

[] Digitale leeromgeving

L] Presentaties

L] Praktijkhandleidingen

[] Casusmateriaal

L] Video- en audiovisueel materiaal
L] Opdrachten en werkbladen

[] Portfolio-documenten

L] Overig:




2. Verantwoordelijkheden van de
Deelnemer

Van iedere deelnemer wordt verwacht dat hij of zij:

Voor de les
Het opgegeven lesmateriaal vooraf bestudeert.
Opdrachten en voorbereidingswerk tijdig uitvoert.
Het benodigde lesmateriaal meeneemt naar de les.
Op tijd aanwezig is.

Tijdens de les
Actief deelneemt aan de lesactiviteiten.
Respectvol omgaat met medestudenten, docenten en gastsprekers.
Vragen stelt wanneer iets niet duidelijk is.
Praktijkopdrachten serieus uitvoert.

Na de les
Huiswerkopdrachten tijdig afrondt.
Feedback verwerkt in vervolgopdrachten.

Eventuele achterstanden tijdig bespreekt met de docent.

3. Verantwoordelijkheden van de Docent

Van iedere docent wordt verwacht dat hij of zij:
Voor de les
Het lesprogramma voorbereidt volgens het curriculum van Fyjas Education.

Het benodigde lesmateriaal beschikbaar stelt.



Leerdoelen formuleert en communiceert.

De lesinhoud afstemt op het niveau van de deelnemers.
Tijdens de les

Een veilige en professionele leeromgeving creéert.

Theorie en praktijk met elkaar verbindt.

Actieve participatie stimuleert.

Vragen en feedback serieus behandelt.

Rekening houdt met verschillende leerstijlen en culturele achtergronden.
Na de les

Aanwezigheid registreert.

Opdrachten en toetsen beoordeelt.

Feedback geeft op het leerproces.

Bijzonderheden rapporteert indien noodzakelijk.

4. Gebruik van Lesmateriaal

Toegestaan

v Gebruik voor persoonlijke studie.

v Gebruik tijdens lessen en opdrachten.

v Gebruik binnen de digitale leeromgeving van Fyjas Education.

Niet toegestaan

X Kopiéren, verspreiden of verkopen van lesmateriaal zonder toestemming.
X Publicatie op sociale media of andere openbare platforms.

X Gebruik van lesmateriaal voor commerciéle doeleinden zonder schriftelijke toestemming
van Fyjas Education.



Alle lesmaterialen blijven eigendom van Fyjas Education, tenzij schriftelijk anders
overeengekomen.

5. Opdrachten en Beoordeling

Deelnemers dienen:
e Opdrachten zelfstandig uit te voeren;
¢ Bronnen correct te vermelden;
e Deadlines te respecteren;
e Professioneel en integer te handelen.

Fraude, plagiaat of ongeoorloofd gebruik van kunstmatige intelligentie (AI) zonder
bronvermelding kan leiden tot ongeldigverklaring van de opdracht.

6. Afwezigheid

Bij afwezigheid:
e Meldt de deelnemer zich vooraf af bij de docent of administratie.

» Blijft de deelnemer verantwoordelijk voor het inhalen van gemiste lesstof.
e Kan de docent aanvullende opdrachten verstrekken om leerachterstanden te beperken.

7. Communicatie

Voor vragen over:

Lesinhoud

=» Neem contact op met de docent.

Planning en administratie

=» Neem contact op met de studentenadministratie.
Begeleiding en studievoortgang

=» Neem contact op met de opleidingscooérdinator.



8. Kwaliteit en Professioneel Gedrag

Binnen Fyjas Education verwachten wij van alle betrokkenen:
Respect
Integriteit
Verantwoordelijkheid
Samenwerking
Open communicatie
Professioneel gedrag

Wij tolereren geen:
Discriminatie
Intimidatie
Grensoverschrijdend gedrag
Pesten
Bedreigingen

Onprofessioneel gedrag

Verklaring

Ondergetekende verklaart kennis te hebben genomen van de instructies omtrent lesmateriaal
en verantwoordelijkheden binnen Fyjas Education.

Deelnemer

Naam:

Datum:

Handtekening:

Docent

Naam:




Datum:

Handtekening:

FYJAS EDUCATION

Kernwaarden

Vakmanschap | Integriteit | Cultuursensitiviteit | Ontwikkeling | Verantwoordelijkheid |
Maatschappelijke Impact

"Samen leren, samen groeien, samen bouwen aan een sterke toekomst." — Fyjas Education.
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