
FYJAS EDUCATION
Geheimhoudings- en Privacyverklaring

Voor medewerkers, docenten, trainers, coaches, stagiaires en overige 
betrokkenen

Versie: 1.0
Datum: ____________________

1. Doel van deze verklaring
Fyjas Education hecht grote waarde aan de bescherming van persoonsgegevens, 
vertrouwelijke bedrijfsinformatie, intellectueel eigendom en de privacy van studenten, 
cursisten, ouders/verzorgers, medewerkers, opdrachtgevers en samenwerkingspartners.

Iedere medewerker, docent, trainer, coach, stagiaire of andere betrokkene die werkzaamheden 
verricht voor Fyjas Education is verplicht vertrouwelijk om te gaan met alle informatie die 
tijdens de uitvoering van zijn of haar werkzaamheden wordt verkregen.

2. Geheimhoudingsplicht
Onder vertrouwelijke informatie wordt onder andere verstaan:

 Persoonsgegevens van studenten, cursisten en hun families;
 Begeleidings- en evaluatieverslagen;
 Onderwijsmaterialen, curricula en lesmethodieken;
 Bedrijfsinformatie en strategische documenten;
 Financiële gegevens;
 Personeelsinformatie;
 Informatie van opdrachtgevers en samenwerkingspartners;
 Digitale bestanden, wachtwoorden en interne systemen;
 Intellectueel eigendom van Fyjas Education.

Deze informatie mag niet zonder schriftelijke toestemming van de directie worden gedeeld 
met derden.

De geheimhoudingsplicht blijft ook na beëindiging van het dienstverband, de opdracht of 
samenwerking volledig van kracht.

3. Privacy en gegevensbescherming



Alle betrokkenen handelen conform de geldende privacywetgeving en de interne richtlijnen 
van Fyjas Education.

Dit betekent onder andere dat:

 Persoonsgegevens uitsluitend worden gebruikt voor het doel waarvoor zij zijn 
verzameld;

 Alleen geautoriseerde personen toegang hebben tot dossiers;
 Gegevens veilig worden opgeslagen en beschermd tegen verlies of misbruik;
 Informatie niet wordt gedeeld via onbeveiligde communicatiemiddelen;
 Dossiers en documenten zorgvuldig worden beheerd en vernietigd volgens de 

geldende bewaartermijnen.

4. Sociale media en communicatie
Medewerkers, docenten en andere betrokkenen:

 Plaatsen geen foto's, video's of persoonsgegevens van studenten of cursisten zonder 
voorafgaande schriftelijke toestemming;

 Doen geen publieke uitspraken die de reputatie van Fyjas Education kunnen schaden;
 Delen geen interne informatie via sociale media, WhatsApp-groepen of andere 

digitale platforms zonder toestemming.

5. Intellectueel eigendom
Alle door Fyjas Education ontwikkelde:

 Curricula;
 Lesprogramma's;
 Trainingsmaterialen;
 Methodieken;
 Handleidingen;
 Onderwijsconcepten;
 Onderzoeksresultaten;

blijven eigendom van Fyjas Education, tenzij schriftelijk anders is overeengekomen.

Het is niet toegestaan deze materialen zonder toestemming te kopiëren, verspreiden, 
verkopen of gebruiken voor eigen commerciële doeleinden.

6. Meldplicht



Iedere medewerker, docent of andere betrokkene is verplicht om:

 Datalekken;
 Verlies van documenten;
 Onbevoegde toegang tot informatie;
 Schendingen van privacy of geheimhouding;

onmiddellijk te melden bij de directie van Fyjas Education.

7. Overtreding
Bij overtreding van deze geheimhoudings- en privacyverklaring kan Fyjas Education 
passende maatregelen nemen, waaronder:

 Schriftelijke waarschuwing;
 Schorsing;
 Beëindiging van de samenwerking;
 Aansprakelijkstelling voor geleden schade;
 Juridische stappen indien noodzakelijk.

8. Verklaring
Ondergetekende verklaart:

 Kennis te hebben genomen van deze geheimhoudings- en privacyverklaring;
 De inhoud te begrijpen;
 De geheimhoudingsplicht te respecteren;
 Zorgvuldig om te gaan met persoonsgegevens en vertrouwelijke informatie;
 De belangen van Fyjas Education, haar studenten, medewerkers en partners te 

beschermen.

Gegevens betrokkene

Naam: ______________________________________

Functie: _____________________________________

Datum: ______________________________________

Handtekening: ________________________________

Verklaring namens Fyjas Education



Naam vertegenwoordiger: _______________________

Functie: _____________________________________

Datum: ______________________________________

Handtekening: ________________________________

Fyjas Education
"Kennis ontwikkelen, talent versterken en vertrouwen beschermen."
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